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Anlage 3:  

Dokumentationsbogen Gewaltvorfall / Verdacht 
 

Datum und Uhrzeit der Dokumentation:  _____________________________________________ 

 

Name und Funktion der dokumentierenden Person: 

 

 

Datum, Uhrzeit und Ort des Vorfalls / Hinweises 

 

 

Betroffene Person(en) 

 

 

Beschuldigte / beteiligte Person(en) 

 

 

Was wurde selbst beobachtet? 

 

 

 

 

 

 

Was wurde mitgeteilt? Bitte möglichst wörtlich. 
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Welche Sofortmaßnahmen wurden getroffen?  

 

 

 

 

 

Wen habe ich wann informiert? 

 

 

 

 

Welche weiteren Entscheidungen wurden getroffen? 

 

 

 

Offene Fragen / Wiedervorlage 

 

 

 
Datum / Uhrzeit der Dokumentation / Unterschrift 

 

 

Dokumentationsregel 
Sachlich, zeitnah und wertungsfrei schreiben. Tatsachen, wörtliche Aussagen und eigene 
Einschätzungen klar voneinander trennen. Keine unnötigen Kopien oder Weiterleitungen. 

 

Weiterleitung am ____________ per an £ Email £ Übergabe  £ Post an: 

£ Vorstand    vorstand@celavie.de Name: ___________________ 

£ Awarenessteam   awareness@cekavie.de Name: ___________________ 

£ Fachkraft Kinderschutz  kinderschutz@celavie.de Name: ___________________ 

£ Sonstige    Email / Name angeben:  _______________________________________ 

 

ORIGINAL-DOKUMENT SICHER AUFBEWAHREN - AUF RÜCKMELDUNG WARTEN! 

mailto:vorstand@celavie.de
mailto:awareness@cekavie.de
mailto:kinderschutz@celavie.de

